Guatemala, 30 de diciembre de 2016

Doctor

Frick Roberto Sosa Jflé[:’mﬂ
Viceministro del Deporte ylo Recreacion
Ministerio de Cultura Y Deporfes

Su despacho v

Estimado Viceministro:

De la manera mds cn‘em‘a me dirjo a usted con el propésito de presenfcrrle mi informe de
actividades, correspondlenfe al mes de diciembre de 2016, segun confrato Administrativo
por Servicios Técnico Profes:onales NUmero 360-2016, aprobado mediante Acuerdo
Ministerial Numero 25-2015 y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura
Serie “A" No. 0079, S

Actividades Redlizadas:

e Apoyar al cumpliriiento de los objetivos de la Direccion de Areas Sustantivas.

o Asesorar en el corecto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la
Direccién de Arec’s Sustantivas.

o Asesorar eventos: especiales relacionados con el andlisis y la discusion de
problemas compe*enfes a la Direccién de Areas Sustantivas.

» Asesorar en el seguimiento de los planes de trabdijo, proyecfos asignados a la
Direccién de Arecs Sustantivas.

o Asesorar en el segu;m:enfo de los planes de trabajo, proyecfos asignados a la
Direccién de Areas Sustantivas e informar al encargado segin comesponda. el
estatus de los misros para la forma de decisiones.

o Atfender consultas infernas y externas de competencia a lo Direccidn de Areas
Sustantivas.

e Rendir informes qu° sean solicifados en lo que refiere a avances y pendientes de
la agendcz p amflcado por la Direccién de Areas Susfonhvas

Resultados Obfenidos: .

“ :
e Se coordinaron lasiactividades de los pases externos de los Programas Sustantivos.
e Se atendieron consultas internas y externas de compefenc:a a la Direccidn de
Areas Sustantivas.’
e Serindieron los rnformes solicitados en lo que refiere a avances y pendientfes de la
agenda pl anmcczda por la Direccion de Areas Sustantivas.
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Se apoyd al cumplirniento de los objetivos de la Direccidn de Areas Sustantivas.
Se asesord en el coivrecto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la
Direccién de Areas Sustantivas.

Se asesord en los eventos especiales relacionados con el andlisis y la discusién de
problemas competentes a la Direccién de Areas Sustantivas.

Se asesoré en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la
Direccién de Areas Sustantivas.

Se apoyé en el archivo de los documentos de soporte de las actividades de los
Programas Sustantivos.

Se apoyd en la recepcién de papeleria para la coordinacion de las actividades
de los Programas Sustantivos.

Se apoyé en el Desfile Naviderio

e
39



Doctor

7 INFORME FINAL

Guatemala, 30 de diciembre de 2016

Frick Roberto Sosa ﬂllZz’izmz L
Viceministro del Deporte y -ia Recreacién

Ministerio de Cultura Y Deporfes

Su despacho X

Estimado Viceministro: 3

Y
1

De la manera mds atenta; me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades, comespondiente al periodo del 4 de enero al 31 de diciembre de 2016,
segun contrato Administiativo por Servicios Técnico Profesionales NUmero 360-2016,
aprobado mediante Acuerdo Ministerial Numero 25-2016.

Actividades Redlizadas:

Enero 2016

Febrero 2016

Apoyoar al cumphmiem‘o de los objetivos de la Direccién de Areas Sustantivas.
Asesorar en el coracto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la
Direccién de Areas Sustantivas.

Asesorar eventos:: especiales relacionados con el andiisis y lo discusion de
problemas compemm‘es a la Direccidn de Areas Sustantivas.

Asesorar en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la
Direccion de Areas Sustantivas.

Asesorar en el seguimiento de los planes de frabgjo, proyecfos asignados a la
Direccién de Arecs Sustantivas e informar al encargado segin comesponda el
estatus de los mismos para la toma de decisiones.

Atender consultas: Jnfemas y externas de compefenc:a a la Direccién de Areas
Sustantivas. “

Rendir informes que sean solicitados en lo que refiere a:avances y pendientes de
la agenda plamfrceda por la Direccién de Areas Susfanhvas

Apoyar al cumphmzenfo de los objetivos de la Direccién de Areas Sustantivas.
Asesorar en el comrecto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la
Direccién de Areas Sustantivas.

Asesorar eventos: especiales relacionados con el anohs:s y la discusion de
problemas compefenfes a la Direccién de Areas Sustantivas.

Asesorar en el segu:m/em‘o de los planes de frabgjo, proyecfos asignados a lg
Direccién de Areds Sustantivas. -

Asesorar en el segu'mtem‘o de los planes de frabgjo, proyecfos asignados a la
Direccién de Arec:s Sustantivas e informar al encargado segin comesponda el
estatus de los mismos para la toma de decisiones.

Atender consultas“internas y externas de competencia a la Direccién de Areas
Sustantivas.
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Rendir informes quz

sean solicitados en lo que refiere a avances y pendientes de
la agenda plcmlﬁa dc por la Direccidn de Areas Susfonhvos

Marzo 2016 . i

Apoyar al cumplimiznto de los objetivos de la Direccion de Areas Sustantivas.
Asesorar en el coiracto manejo y archivo de los documenfos que ingresan ¢ la
Direccién de Areas Sustantivas.

Asesorar eventos aspeciales relac:onados con el andlisis y la discusién de
problemas competentes a la Direccién de Areas Sustantivas.

Asesorar en el segu:mtenfo de los planes de tfrabagjo, proyecfos asignados ¢ la
Direccién de Areas Sustantivas.

Asesorar en el snglm/ento de los planes de frabgjo, proyecfos asignados a la
Direccion de Areas Sustantivas e informar al encargado seglin comesponda el
estatus de los mismos para la toma de decisiones.

Atender consulfc:s 'nfernos y externas de competencia a la Direccién de Areas
Sustantivas.

Rendir informes que sean solicitados en lo que refiere a avances y pendientes de
la agenda planzflcc'da por la Direccién de Areas Susfcnhvas

Abrif 2016

Apoyar ol cumplimianto de los objetivos de la Direccidn de Areas Sustantivas.
Asesorar en el comacto manejo v archivo de los documentos que ingresan a la
Direccién de Areas Sustantivas.

Asesorar eventos especiales relacionados con el andlisis y la discusidn de
problemas compei2ntes a la Direccién de Areas Sustantivas.

Asesorar en el se¢uimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la
Direccién de Areas Sustantivas.

Asesorar en el se¢uimiento de los planes de tfrabajo, proyectos asignados a la
Direccién de Arecs Sustantivas e informar al encargado segun comresponda el
estatus de los misr: s para la toma de decisiones.

Atender consultas intemas y externas de competencia a la Direccién de Areas
Sustantivas. |

Rendir informes qua sean solicitados en lo que refiere a avances y pendientes de
la agenda planificcida por la Direccién de Areas Sustantivas.

Mayo 2016

Apoyar al cumplimiento de los objetivos de la Direccidn de Areas Sustantivas.
Asesorar en el corecto manejo y archivo de los documentos que ingresan o la
Direccién de Areas Sustantivas.

Asesorar evenfos especiales relacionados con el andilisis vy la discusién de
problemas competentes a la Direccién de Areas Sustantivas.

Asesorar en el seguimiento de los planes de frabagjo, proyecfos as:gnados ala
Direccién de Areas Sustantivas.

Asesorar en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la
Direccién de Areas Sustantivas e informar al encargado segin comesponda el
estatus de los mismos para la foma de decisiones.

Atender consulfas internas y externas de competencia a la Direccidn de Areas
Sustantivas.

Rendir informes que sean solicitados en lo que refiere a avances y pendientes de
la agenda planificada por la Direccidn de Areas Sustantivas.



Junio 2016

o Apovar al cumplimiento de los objetivos de la Direccidn de Areas Sustantivas.
Asesorar en el coirecto manejo y archivo de los documenfos que ingresan a la
Direccién de Arecﬂ Sustantivas.

e Asesorar eventos. espec:ales relacionados con el andlisis y la discusién de
problemas compe! *antes a la Direccién de Areas Sustantivas.

e Asesorar en el seg uimiento de los planes de frabaijo, proyecfos asignados a la
Direccién de Areas!Sustantivas.

o Asesorar en el seguimiento de los planes de frabgjo, proyecfos asignadoes a la
Direccién de Arecs Sustantivas e informar al encargado segun cormesponda el
estatus de los mismios para la toma de decisiones.

e Atfender consulfas’internas y externas de competéncia-a la Dtrec:c:on de Areas
Sustantivas. r

o Rendir informes que sean solicitados en lo que refiere a avances y pendientes de
la agenda plan:f:ccvdo por la Direccién de Areas Sustantivas.

Julio 2016

o Apoyar al cumplimiento de los objetivos de la Direccidn de Areas Sustantivas.

e Asesorar en el cormecto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la
Direccién de Areas Sustantivas.

s Asesorar eventos especiales relacionados con el andlisis y la discusién de
problemas compeientes a la Direccién de Areas Sustantivas.

o Asesorar en el seguimiento- de los planes de trabajo, proyectos asignados a la
Direccion de Area: Sustantivas.

o Asesorar en el sequimiento de los planes de frabajo, proyecfos asignados a la
Direccién de Arec s Sustantivas e informar al encargado segin comresponda el
estatus de los mlsrms para la foma de decisiones.

o Atender consultas internas y externas de competencia a la Direccién de Areas
Sustantivas.

e Rendir informes qbe sean solicitados en lo que refiere a avances y pendientes de
lo agenda planmc\ ida por la Direccién de Areas Susfantivas.

::‘1 ’

Agosto 2016
o Apoyaral cumphrr em‘o de los objetivos de la Direccion de Areas Sustantivas.

s Asesorar en el conecto manejo y archivo de los documenfos que ingresan a la
Direccién de Areas Sustantivas.

e Asesorar eventos: especra es relacionados con el anahs:s y lg discusidon de
problemas compefanfes a la Direccién de Areas Sustantivas.

e Asesorar en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la
Direccién de Areas Sustantivas.

e Asesorar en el seguimiento de los planes de frabajo, proyecfos asignados a la
Direccién de Areas Sustantivas e informar al encargado segin comesponda el
estatus de los mismios para la toma de decisiones.

s Atender consultas.internas y externas de competencia a la Direccidn de Areas
Sustantivas.

e Rendir informes qug sean solicitados en lo que refiere a avances y pendientes de
la agenda planificada por la Direccién de Areas Sustantivas.

o
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Septiembre 2016

Apoyar al cumplirriento de los objetivos de la Direccién de Areas Sustantivas.
Asesorar en el cowvecto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la
Direccién de Area; Sustantivas.

Asesorar eventos ‘espeCIales relacionados con el andlisis y la discusién de
problemas compe' 2ntes a la Direccién de Areas Sustantivas.

Asesorar en el segiimiento de los planes de frabajo, proyectos asignados a lo
Direccién de Areas Sustantivas.

Asesorar en el se¢iuimiento de. los planes de frabajo, proyectos asignados a la
Direccién de Areus Sustantivas ‘e informar al encargacio segin corresponda el
estatus de los mis 'f,,as para la toma de decisiones. I

Atender consultassinternas y exfemds de compefenc:o o la D!reccmn de Areas
Sustantivas. i

Rendir informes qug sean solicitados en lo que refiere a avances y pendientes de
la agenda planificada por la Direccién de Areas Sustantivas.

Octubre 2016

o

Apoyar al cumplimsento de los objetivos de la Direccién de Areas Sustantivas.
Asesorar en el corecto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la
Direccién de Areas Sustantivas.

Asesorar eventos - espec:oles relacionados con el ardlisis y la discusién de
problemas compefentes a la Direccidn de Areas Sustantivas.

Asesorar en el seg¢uimiento de los planes de frabajo, proyectos asignados a la
Direccién de Areas Sustantivas:

Asesorar en el seguimiento de los planes de frabajo, proyectos asignados a la
Direccién de Arecs Sustantivas e informar al encargado segin corresponda el
estatus de los misnyos para la toma de decisiones.

Atender consultas’ internas y externas de compefenc:cz a la Direccién de Areas
Sustantivas.

Rendir informes qu2 sean solicitados en lo que refiere a avances y pendientes de
la agenda planificiida por la Direccién de Areas Sustantivas.

Noviembre 2016 +

Apoyar al cumplirif:’enfo de los objetivos de la Direccién de Areas Sustantivas.
Asesorar en el coitecto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la
Direccién de Arec ‘Sustantivas.

Asesorar eventos’ espec:c:les relacionados con el andilisis y la discusion de
problemas compe fentes a la Direccién de Areas Sustantivas.

Asesorar en el erw:mtem‘o de los planes de tfrabagjo, proyecfos asignados a la
Direccién de Areas Sustantivas.

Asesorar en el sec:u:m:em‘o de. los planes de trabgjo, proyecfos asignados a la
Direccién de Arecs Sustantivas e informar al encargado segun corresponda el
estatus de los mismos para la foma de decisiones.

Atender consu fas mfemas y externas de compefencra a la Direccién de Areas
Sustantivas. i

Rendir informes qua sean solicitados en lo que refiere a avances y pendientes de
lo agenda planmcudc: por la Direccién de Areas Sustantivas.

Diciembre 2016

-3

Apoyar al cumph’rri?enfo de los objetivos de la Direccién de Areas Sustantivas.



Asesorar en el coracto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la
Direccién de Areas Sustantivas.

Asesorar eventos aspeciales relacionados con el andlisis y la discusidn de
problemas compefentes a la Direccidn de Areas Sustantivas.

Asesorar en el seguimiento de los planes de frabajo, proyectos asrgnados ala
Direccién de Area: Sustantivas.

Asesorar en el se¢ ngmlenfo de los planes de Trc:ba]o, proyectos asignados a la
Direccién de Areci: Sustantivas e informar al encargado segin comresponda el
estatus de los mismius para la toma de decisiones.

Atender consulfas internas y externas de compefenc::a a la Direccién de Areas
Sustantivas.
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INFORME FINAL DE RESULTADOS

Guatemala, 30 de diciembre de 2016

Doctor

Frick Roberto Sosa Aldina
Viceministro del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura Y Deportes

Su despacho -

Estimado Viceministro:

De la manera mds atenta, me dirijo a usted con el propdésito de: presentarle mi informe de
resultados, comespondiente al periodo del 4 de enero al 31 de diciembre de 2016, segin
contrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionales NUmero 360-2016, aprobado
mediante Acuerdo Ministerial Numero 25-2016.

RESULTADOS OBTENIDOS: :

ENERO 2016
e Se dio el apoyo al cumplimiento de los objetivos de la Direccién de Aéreas Sustantivas
o Se archivaron los documentos que ingresan a la Direccidn de Aéreas Sustantivas
e Se atendieron los evuenfos especiales relacionados a la Direccién

» Sele dio seguimiento o los pases de actividades internas y externas de los programas
sustantivos. '

» Se atendieron las consultas internas y externas que competen ala Direccion.

+ Serealizaron los oficios relacionados al tema de Programas y Direccion de Areas
Sustantivas. : ‘

e Seapoydenel currﬁ:)limienro de los objefivos de la Direccion de Areas Sustantivas,

s Se Asesord en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la Direccidn
de Areas Sustantivas.

o Se Asesoraron evenibs especiales relacionados con el andlisis y Ia discusién de problemas
competentes a la Direccién de Areas Sustanfivas.

e Se A;esoré en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados o la Direccion
de Areas Sustanfivas.

s Se asesord en el seguimiento de los planes de frabajo, proyectos asignados a la Direccién
de Areas Sustantivas e informar al encargado segin cormresponda el estatus de los mismos
para la toma de decisiones.

o Se afendieron consultas internas y externas de competencia a la Direccién de Areas
Sustantivas.

s Se rindieron informes que fueron solicitados en lo que refiere a avances y pendientes de la
agenda planificada por la Direccién de Areas Sustantivas.
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FEBRERO 2016

I
i

Se dio el apoyo ol cumplimiento de los objetivos de la Direccién de Aéreas Sustantivas
Se archivaron documem‘os que ingresan a la Direccion de Aéreas Sustantivas

Se atendieron eventcs especiales relacionados a la Direccién

Se le dio segwmtenfc_ los pases de actividades internas y externos de los programas

sustantivos.

Se atendieron consL:fos internas y externas que competen a la Direccidn.

Se recrhzoron of:c:os r ~Icc:onados al tema de Programas y Direccién de Areas Sustantivas.
Se apoyd en el cum )hm:ento de los objetivos de la Direccidn do Areas Sustantivas.

:fo manejo y archivo de los documentos que ingresan a la Direccion de

Se Asesé en el correg:
Areas Sustantivas.
Se Asesoraron evenjos espec:oles relacionados con el andiisis. y la discusidon de problemas
competentes ala Di- 2ccién de Areas Sustantivas.

Se Asesoré en el sec u:mlem‘o de los planes de trabgjo, proyecfos asignados a la Direccidn
de Areas Sustantivas.: 1

Se asesors en el seguimiento de los planes de irabajo, proyectos asignados a la Direccion
de Areas Sustantivas e informar al encargado segin corresponda el estatus de los mismos
para la toma de decsiones.

Se atendieron cons:ifas internas y externas de competencia a la Direccién de Areas
Sustantivas.

Se rindieron informes que fueron solicitados en lo que refiere ¢ avances y pendientes de la
ogenda planificada.por la Direccion de Areas Sustantivas.

MARZO 2016

Se dio el apoyo al cu'rjprlimienfo de los objetivos de la Direccién de Aéreas Sustantivas
Se archivaron docurientos que ingresan a la Direccién de Aéreas Sustantivas
Se atendieron evema:;;s especiales relacionados a la Direccién

,.!

Se le dio segu:m:em‘c a los pases de actividades internas y extemcs de los programas
sustantivos. o .

R . .
Se atendieron consuitas internas y externas que competen a la Direccién.
Se redlizaron oficios )jélacioncdos al tema de Programas y.Direccién de Areas Sustantivas.
Se apoyd en el cumilimiento de los objetivas de la Direccidn de Areas Sustantivas.

Se Asesé en el correc:to manejo y archivo de los documenfos que ingresan a la Direccién de
Areas Sustantivas.



Se Asesoraron evenins espec:ales relacionados con el andlisis'y la discusién de problemas
compétentes a la Di:accién de Areas Sustantivas.

Se Asesoré en el seyvimiento de los planes de frabgdjo, proyecfos asignados a la Direccidn
de Areas Sustantivas::

Se asesoré en el secuimiento de los planes de trabo;o proyectos asignados a la Direccién
de Areas Sustantivasi e informar al encargado segin corresponda el estc:tus de los mismos
para la toma de decisiones,

%
Se atendieron cons .Jh‘as internas y externas de compefenc:a a la Direccién de Areas
Sustantivas.
Se rindieron /nforme que fueron solicitados en lo que refiere a avances y pendientes de la
agenda plonmccdo oor la Direccién de Areas Sustantivas.

.
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ABRIL 2016

Se dio el apoyo al cumplimiento de los objetivos de la Direccion de Aéreas Sustantivas
Se archivaron docurentos que ingresan a la Direccion de Aéreas Sustantivas
Se atendieron evenﬁ‘>s especiales relacionados a la Direccién

Se le dio segu:mtenfc a los pases de actividades internas y exfemas de los programas
sustantivos.

Se atendieron consu‘fcs infernasy exiernos que competen a Ia Direccién.
Se redlizaron oficios g >Iac:onodos al tema de Programas y Direccién de Areas Sustantivas.
Se apoyd en el cum )hm:emo de los objetivos de la D:recc:én de Areas Sustantivas.

Se Asesd en el correc fo manejo y archivo de los documentos que ingresan a la Direccién de
Areas Sustantivas.

Se Asesoraron eventus especiales relacionados con el andlisis'y la discusion de problemas
competentes a la Difzccidon de Areas Sustantivas.

Se Asesord en el setiuimiento de los planes de frabajo, proyectos asignados o la Direccién
de Areas Susfanﬁvos. ;
Se asesord en el seg: nmlenfo de los planes de frabajo proyectos asignados a la Direccién
de Areas Sustantivasie informar al encargado segun corresponda el estatus de los mismos
para la toma de dec ‘siones.

Se atendieron conwh‘crs internas y ‘externas de compefenc:a a la Direccién de Areas
Sustantivas.

Se rindlieron :nforme. que fueron solicitados en io que refiere a avances y pendientes de la
agenda planificada ,:)or la Direccién de Areas Sustantivas. -‘
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MAYO 2016

Se dio el apoyo ol cui;nplimienfo de los objetivos de la Direccidén de Aéreas Sustantivas
Se archivaron docuiaentos que ingresan a la Direccidn de Aéreas Sustantivas
Se atendieron eventys especiales relacionados a la Direccion

Se le dio seg utm/enfc alos pases de actividades internas y externas de los programas
sustantivos.

Se atendieron conslitas internas y externas que competen a la Direccién.

B

Se realizaron oficios islacionados ai tema de Programas y Direccién de Areas Sustantivas.

Se apoyd en el cum';s‘alimiento de los objetivos de la Direccién de Areas Sustantivas.

Se Asesé en el corret;, fo manejo y archivo de los documentos que ingresan a la Direccidn de
Arecs Sustantivas.

Se Asesoraron even:ns especrcles relacionados con el andlisis y la discusién de problemas
competentes ala Dtr°c<:1c5n de Areas Sustantivas. .

Se Asesord en el se\‘: imiento de los planes de trabagjo, proyectos asignados a la Direccién

de Areas Sustantivas

Se asesoré en el sec'Jimienfo de los planes de frcbojo proyec.tos asignados o la Direccion
de Areas Sustantiva.; e informar al encargado segin correspoiida el estatus de los mismos
parG la foma de dec:s:ones

Se atendieron consjltas infernas y externas de competencia a la Direccién de Areas
Sustantivas.

Se rindieron :nforme que fueron solicitados en lo que refiere @ avances y pendientes de lo
agenda plomflccdo JOI’ la Direccién de Areas Sustantivas.

JUNIO 2016 i
Se dio el apoyo’'al cuf-pplimienfo de los objetivos de la Direccidn de Aéreas Sustantivas
Se archivaron docu@em‘os que ingresan a la Direccién de Aéreas Sustantivas

Se atendieron event:s especiales relacionados a la Direccidn

Se le dio segwm/em‘( a los pases de actividodes infernas y externas de los programas
sustantivos.

4

Se atendieron const.:tas internas y externas que competen a la Direccién.

Se redlizaron oficios r"i'élocionodos al tema de Programas y Direccién de Areas Sustantivas.
f

Se apoyd en el cum,)hmzenfo de los objetivos de la Dzrecc:on de Areas Sustantivas.

Se Asesé en el corre«. to manejo y archivo de los documentos que ingresan @ la Direccién de
Areas Sustantivas.

Se Asesoraron eveni s espec:cles relacionados con el andlisis / la discusion de problemas
competentes ala Dlr,-accron de Areas Sustantivas.
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Se Asesoro en el sequimiento de los pianes de trabgjo, proyecfos asignados a la Direccién
de Areas Sustantivas.”

Se osesoro en el seg Uimiento de los planes de frabajo, proyectos asignados a la Direccidon
de Areas Sustantivas e informar al encargado segin coresponda el estatus de los mismos
para Ia toma de dec ’s:ones

Se atendieron conSJh‘os internas y externas de compefenc:o a la Direccién de Areas
Sustantivas.

Se rindieron informe,, que fueron solicitados en lo que refiere a avances y pendientes de la
agenda planificadaior la Direccidn de Areas Sustantivas.

JULIO 2016

Se dio el apoyo ol cug-f’;plimienfo de los objetivos de la Direccidon de Aéreas Sustantivas
Se archivaron docu 1enfos que ingresan a la Direccién de Aéreas Sustantivas
Se atendieron evenf 35 especiales relacionados a la Dlrecc10n

Se le dio seg uimienfck a los pases de actividades internas y externas de los programas
sustantivos.

Se atendieron constifas internas y externas que competen a la. Direccién.

Se realizaron oficios 1 2lacionados al tema de Programas y Direccidn de Areas Sustantivas.

Se apoyd en el cumlimiento de los objetivos de la Direccion de Areas Sustantivas.

Se Asesd en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la Direccidn de
Areas Sustantivas.  :

Se Asesoraron evenis especiales relacionados con el andlisis y la discusién de problemas

competentes a la Dii accron de Areas Sustantivas.

Se Asesord en el seguimiento de los planes de frabgjo, proyectos asignados a la Direccién
de Arecs Sustanhvcs

Se c:sesoro en el segurm:em‘o de los planes de frobo;o, proyecfos asignados a lo Direccién
de Areas Sustantivas e informar al encargado segin corresponda el estatus de los mismos
para la toma de dec:s:ones

Se atendieron cons JIfcvs internas y externas de competencio a la Direccién de Areas
Sustantivas.

Se rindieron informe: que fueron solicitados en lo que refiere a avances y pendientes de la
agenda planificada,or la Direccién de Areas Sustantivas,




AGOSTO 2016 '

Se dio el apoyo al cu. aplimiento de los objetivos de la D:reccron de Aéreas Sustantivas
Se archivaron docuientos que ingresan a la Direccién de Aéreas Sustantivas
Se atendieron evem‘g .ss especiales relacionados a la Direccidn

Se le dio seg u:mlenfc,, a los pases de c:chwdodes internas y exfernczs de los programas
sustantivos.

Se atendieron consc;:’fas internas y externas que competen a lo' Direccién.

Se realizaron oficios rf::élocionodos al tema de Programas y Direccién de Areas Sustantivas.

Se apoyd en el curr{;‘)iimienfo de Ios objetivos de la Direccién de Areas Sustantivas.

Se Asesé en el correm‘o manejo y archivo de los documentos que ingresan a la Direccién de
Areas Sustantivas.

Se Asesoraron eveni ’>s especiales relocionados con el andlisis y la discusién de problemas
competentes ala Dheccron de Areas Sustantivas.

Se Asesoro en el sei u:m/enfo de los planes de trabajo, proyectos asignados a la Direccion
de Areas Susfanhvos N

Se asesord en el sec Jimiento de los planes de frabagjo, proyecfos asignados a la Direccién
de Areas Sustantivas, e informar al encargado segin corresponda el estatus de los mismos
para la toma de dec siones.

Se atendieron consifas internas y externas de competencia a la Direccién de Areas
Sustantivas.

Se rindieron informe.; que fueron solicitados en lo que refiere ¢ avances y pendientes de la
agenda planificada »or la Direccion de Areas Sustanfivas,

W

SEPTIEMBRE 2016

Se dio el apoyo- af cunphmtento de los objetivos de la Direccidn de Aéreas Sustantivas
Se archivaron docu;éenfos que ingresan g la Direccién de Aéreas Sustantivas

P
&

Se atendieron evenfés especiales relocionados a la Direccidn

Se le dio seg u:mlem‘c a los pases de. actividades internas y exfemcs de los programas
sustantivos.

N

Se atfendieron COI’)SL tos internas y externas que competen a la Direccién.
Se realizaron oficios rw‘IOCIonodos al tema de Programas y Direccion de Areas Sustantivas.

Se apoyd en el cumgzalimienfo de los objetivos de la Direccién de Areas Sustantivas,
Se Asesd en el correco manejo y archivo de los documentos que ingresan o la Direccion de
Areas Sustantivas. '

Se Asesoraron evenios especiales relacionados con el cmohs:s y la discusién de problemas

competentes a la Dr 2ccion de Areas Sustantivas.



¢ N ,

e Se Asesoré en el se:.uimiento de los planes de frabgjo, proyectos asignados a-la Direccion

de Areos Sustc:rnhvc<

o Se asesord en el sec Jtm/em‘o de los plcnes de *rabo;o proyec tos as:gnados ala D:recc:on
de Areas Sustantivas,e informar ol enccugodo segun corresponda el estatus de los mismos

para la toma de dedsiones.

¢ Se atendieron cons, Jltos infernas y externas de competencia a la Direccidn de Areas

Sustantivas. v

i

e Se rindieron informey; que fueron soiicitados en lo que refiere a ovances y pendientes de la
agenda plcmf:cado oor la Direccion de Areas Sustantivas.

OCTUBRE 2016

+ Sedio el apoyo al cimplimienfo de los objetivos de la Direccién de Aéreas Sustantivas
o Se archivaron docuinentos que ingresan a la Direccién de Aéreas Sustantivas
o Se atendieron evenf.:;;s especiales relacionados a la Direccion

e« Seledio segu;m:enk a los poses de actividades internas y externas de los programas
sustantivos.

s Se atendieron cons&f;-’fos internas v externos que competen a la Direccién.
o Se realizaron oficios . 2lacionados af tema de Programas y Direciién de Areas Sustantivas.

o Seapoybenel cur slimiento de los objetivos de la Direccién de Areas Sustantivas.

s Se Asesé en el corre\ fo manejo y archivo de los documenfos que ingresan ¢ la Direccién de

Areas Sustantivas.

o Se Asesoraron even;>s especiaies relac:onodos con el andiisis y la discusion de problemas

competentes ala Di‘accién de Areas Susfantivas.

o Se Asesord en el seguimiento de los planes de trabgjo, proyectos asignados o la Direccion

de Areas Sustantivas,

s Se asesord en el seguimiento de los planes de frabajo, proyectos asignados a la Direccién
de Areas Sustantivas;e informar ol encargado segun corresponda el estatus de los mismos

para la foma de dedisiones.

o Se atendieron conS_f'Jltcs internas y externas de compefencia a la Direccién de Arecs

Sustantivas.

i

s Serindieron informe:: que fueron sohc:iados en lo que refiere g avances y pendientes de la

agenda plamf:cc:do :>or la Direccién de Areas Sustantivas.

B



o

NOVIEMBRE 2016

Se dio el apoyo al cuinplimiento de los objetivos de la Direccidn-de Aéreas Sustantivas
Se archivaron docuinentos que ingresan a la Direccidon de Aéreas Sustantivas
Se atendieron event‘)s especiales relacionados a la Direccidn

Se le dio segu:m/enfc, a los pases de actividades internas y externas de los programas
sustanfivos. g.:.

Se atendieron consah‘cs internas y externas que compefen a la Direccién.

Se redlizaron oficios r,slac:oncdos al tema de Programas y D:recc:on de Areas Sustantivas,

:

Se apoyd en el cumolimienfo de los objetivos de la Direccién de Areas Sustantivas.

Se Asesé en el corre\ ro manejo y archivo de los documentos que ingresan a la Direccién de
Areas Sustantivas.

Se Asesoraron evem o] especiales relacionados con el andlisis 'y la discusién de problemas
competentes ala DI '-\CC/én de Areas Sustantivas.

Se A;esoré en el se;;;uzm/enfo de los planes de trabgjo, proyectos asignados a la Direccidn
de Areqs Sustantivas:

Se asesord en el seguimiento de los planes de frabajo, proyectos asignados a la Direccidn
de Areas Sustantiva: e informar al encargado segin corresponda el estatus de los mismos
pora la toma de decisiones.

Se atendieron cons Jifas internas y externas de competencia o la Direccién de Arecs
Susfcnﬁvcs ”

Se rindieron :nforme .que fueron solicifados en lo que refiere ¢ avances y pendientes de la
ogendo plann‘fcada por la Direccién de Areas Sustanfivas, :

DICIEMBREZOM

Se coordinaron Ic:s achvndodes de los pases externos.de los Programas Sustantivos.
Se atendieron cor sulms intemos y exfemas de compefenc:cz a la Direccién de
Areas Sustantivas. .

Se rindieron los lnfcrmes solicitados en lo que refiere- a avances y pendientes de ia
agenda planmcac»a por la Direccién de Areas Sustantivas.

Se apoyd al cump,,mlenfo de los objetivos de la Direccién de Areas Sustantivas.
Se asesoré en el corecto manejo y archivo de los documentos que rngrescm ala
Direccién de Arec:; Sustantivas.

Se asesoré en los eventos especiales relacionados con el andlisis y la discusién de
prob!emcs compeientes a la Direccién de Areas Sustantivas.

Se asesord enel .,gu:mlem‘o de los planes de frcba;o, proyectos asignados a la
Direccién de Area Sustantivas.

Se apoyd en el arc "hivo de los documentos de soporfe de las actividades de los
Programas Sustantvos.




Se apoyd en la recé: pc:on de papeleria para la coord:nac:on de las actividades
de los Programas St stantivos.

JO

REETALISE ’A ARRIAGA




